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Prerequisiti 
Avere dimestichezza con tastiera, mouse, nell’uso delle funzioni base del PC e del sistema 
operativo Windows.  

 

Obiettivi 
Presentare l’ambiente LibreOffice. Come Accedere ai servizi digitali della pubblica 
amministrazione. Acquistare online e la sicurezza nei pagamenti elettronici. Archiviare, 
trasferire, condividere file. Preservare file e cartel. Scaricare e installare programmi. 
 

Contenuti 
Il Web, il Browser, i motori di ricerca e la navigazione consapevole. I Preferiti e la cronologia 
di navigazione. Configurare l’account gmail. I siti della PA e le credenziali SPID/CIE. PayPal; 
PagoPa. Il trasferimento di dati su supporti esterni. Utilizzare: Documento Writer, Foglio 
elettronico e Presentazione Impress 


